T.C.

_ YUKSEKOGRETIM KURULU )
INSAAT BAKIM ONARIM DAIRE BASKANLIGI

T.C. YUKSEKOGRETIM KURULU IS/GOREV TANITIMI FORMU
BiRIMi insaat Bakim Onarim Daire Baskanhgi
GOREV/UNVAN Teknisyen

TEMEL GOREVLER | -Kurulumuzda bina ve tesislerin mekanik proje hazirliklarina ¢alismak

-Hizmet binalarindaki vardiya ndbetini tutmak.
-Yapim-Onarim ile ilgili calismalari gelistirmek ve insaatlarin teknik uygulama gibi
yapt denetim hizmetlerini yiiriitmek.

GOREVDE ARANAN e 657 sayili Devlet Memurlart Kanununda aranan sartlari tasimak.
NIiTELIKLER e 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu Sézlesmeleri Kanunu ve

Muayene ve Kabul Y6netmeligine hakim olmak.
e Yapilan ¢alismalar sirasinda iletisim ve uyum becerisine sahip olmak

YETKI-GOREV-SORUMLULUKLAR

1. Kurulumuzun bina ve tesislerinin yapiminda ve tadilat i¢in proje tiretmek.

2. Periyodik olarak devam eden insaatlari kontrol etmek ve goriilen eksiklikleri ilgililere iletmek.

3. Isi idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore yaptirmak.

4. Yaptirilan islerle ilgili, isin bitiminde muayene ve kabul yonetmeligine gore isin gegici ve Kesin
kabullerini yapmak.

5. Isitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerjisi, haberlesme sistemleri gibi temel alt
yap1 hizmetlerinin gerceklesmesine yonelik mevcut olan tesis, santral ve tesisatlarinin onarimlarini ve
yenilenmesini saglamak, diizenli bir sekilde calismalarini saglayarak, gerekli bakim onarim islerini
yapmak.

6. Kurulumuza ait hizmet binalarindaki sehir hatti, kullanim sicak su hatti, 1sitma tesisatinin bakimini
yapmak ve diizenli isletilmesini saglamak.,

7. Kurulumuza ait hizmet binalarinin aydinlatma armatiirlerinin bakimini yapmak ve saglikli bir aydinlatma
olmasini ve tiim haberlesmelerin siirekliligini saglamak.

8. Kurulumuza ait hizmet binalarindaki koltuk, kanepe, sandalye masa gibi demirbas esyalarin bakim
onarimlarini yapmak Mevcut alet, cihaz ve makinalarin gerekli bakim ve onarimlarini yapmak veya
yaptirmak, gerektiginde bunlari fiilen kullanmak

9. Kurulumuza ait telefon santrali ile enerji pano odalari ve besleme hatlarinda meydana gelebilecek
arizalar gidermek, bakim ve onarimlarini yapmak.

10. Vardiya ndébeti sirasinda; vuku bulan her tiirlii arizanm, yikim dokiim islerinin onarim ve tadilatini
yapmak.

11. Hizmet binalarina ait arizalarin imkanlar dahilinde ivedilikle giderilmesini saglamak.

12. Baskanlik Makami talebine gére malzeme satin alma ve teknik sartnameleri hazirlamak.

13. Daire Baskanliginin gorevlendirdigi her tiirlii is mahallinde gérev yapmak ve havale edilen yazismalar
dahil her turl isleri takip ederek sonuglandirmak.

Diger Gorevlerle Diger birimlerden gelen teknik bilgi isteklerini zamaninda bilgi paylasiminda bulunmak.

iliskiler




