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YUKSEKOGRETIM KURULU )
INSAAT BAKIM ONARIM DAIRE BASKANLIGI

7., YOKSEXOGRETIM KURULU iS/GOREV TANITIMI FORMU
BiRiMI insaat Bakim Onarim Daire Baskanligi
GOREV/UNVAN Miihendis
TEMEL GOREVLER - Kurulumuzda bina ve tesislerin mekanik proje hazirliklarinda ¢alismak

- Ihale dosyalarini hazirlamak
- Yapim-Onarim ile ilgili ¢alismalari gelistirmek ve ingaatlarin teknik
uygulama ve hakedis-kesin hesap gibi yapi1 denetim hizmetlerini yiiriitmek

GOREVDE ARANAN e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunda aranan sartlari tasimak.
NiTELIKLER e 4734 sayili Kamu ihale kanunu, 4735 sayil Kamu sozlesmeleri kanunu,

Muayene ve Kabul Yd6netmeligi ve 5018 sayili kanunlara hakim olmak
Yapilan caligmalar sirasinda iletisim ve uyum becerisine sahip olmak
AutoCAD-Microsoft Office programlarini kullanmak.

YETKi-GOREV-SORUMLULUKLAR

I- Kurulumuzun bina ve tesislerinin yapiminda ve tadilatlar i¢in mekanik proje iiretmek, etiit-proje ¢izimini
koordine etmek
- Periyodik olarak devam eden insaatlari kontrol etmek ve goriilen eksiklikleri ilgililere iletmek
- Bagkanligimizin yillik yatirim programini verilen talimatlar dogrultusunda hazirlanmasinda yardimei
olmak

4- 4734 sayih KIK na gore yapilan ihalelerin; yazismalari, EKAP veri girisleri, KIK internet giris ve
yazigsmalari, ihale komisyon iiyesi olarak ihale mevzuatina gore verilen tiim gorevleri yapmak, sézlesme
tasarisint hazirlamak, yer teslimi ve ise baslama tutanaklarini diizenlemek

S5-Iy idarece onaylanmis projeler ve detaylara gére yaptirmak

6- Yaptirilan islerle ilgili ara hakedis ve kesin hakkedisleri diizenlemek. isin bitiminde muayene ve kabul
yonetmeligine gore isin gegici ve kesin kabullerini yapmak

7- Isitma, sogutma ve havalandirma, temiz ve pis su, elektrik enerjisi, haberlesme sistemleri gibi temel alt
yapi hizmetlerinin ger¢eklesmesine yonelik mevcut olan tesis, santral ve tesisatlarinin onarimlarini ve
yenilenmesini saglamak, diizenli bir sekilde calismalarini saglayarak, gerekli bakim onarim islerini
yapmak.

8- Hizmet binalarina ait arizalarin imkanlar dahilinde ivedilikle giderilmesini saglamak.

9- Baskanlik Makam talebine gére malzeme satin alma ve onarim evraklarini diizenlemek, teknik
sartnamelerini hazirlamak

10- Baskanlik lojmani ve kurulumuz lojmanindaki her tiirlii aksaklhik ve problemlerin kamu konutlar
yonetmeligi ¢ergevesinde giderilmesini saglamak

I'1- Teknik Bakim Biriminde ¢alisan personelin yillik. sihhi, mazeret ve iicretsiz izin islemlerini takip etmek

12- Daire Bagkanh@inin gorevlendirdigi her tiirlii is mahallinde gorev yapmak ve havale edilen yazismalar
dahil her tiirlii isleri takip ederek sonuglandirmak

13- Kamu Binalarinda Tasarruf Hedefi ve Uygulama Rehberi kapsaminda Enerji Verimliligi Uygulamasi ile
ilgili tiim is ve islemlerin veri girislerini yapmak, gerekli evrak/dokiimanlari saklamak ve takip ederek
sonuglandirmak.

Diger Gorevlerle Diger birimlerden gelen teknik bilgi isteklerini zamaninda bilgi paylasiminda bulunmak
iliskiler




