T.C.

_ YUKSEKOGRETIM KURULU )
INSAAT BAKIM ONARIM DAIRE BASKANLIGI

T.C. YUKSEKOGRETIM KURULU IS/GOREV TANITIMI FORMU
BIRIMI insaat Bakim Onarim Daire Baskanhigi
GOREV/UNVAN Mimar
TEMEL GOREVLER - Teknik Bakim-Onarim birim sorumlusuna yardimer olmak

- Kurulumuzda bina ve tesislerin mekanik proje hazirhklarinda calismak

- Ihale dosyalarini hazirlamak

- Yapim-Onarim ile ilgili calismalari gelistirmek ve insaatlarin teknik

- uygulama ve hakedis-kesin hesap gibi yapi denetim hizmetlerini yiiriitmek

GOREVDE ARANAN e 657 sayili Devlet Memurlari Kanunda aranan sartlari tasimak.
NIiTELIiKLER e 4734 sayih Kamu ihale kanunu, 4735 sayili Kamu sézlesmeleri kanunu,

Muayene ve Kabul Yo6netmeligi ve 5018 sayili kanunlara hakim olmak
Yapilan ¢alismalar sirasinda iletisim ve uyum becerisine sahip olmak
AutoCAD-Microsoft Office programlarini kullanmak.

YETKIi-GOREV-SORUMLULUKLAR

Kurumca yapimi planlanan yeni binalarin insasi i¢in mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale
dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin alarak
hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek.

Kurumca yatirim programina alinan mevcut binalarin onarimi i¢in mimari tadilat projeleri (6n proje,
uygulama, detay) ile ihale dokiimanlarini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya
hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan dokiimanlari incelemek

Periyodik olarak devam eden insaatlari kontrol etmek ve goriilen eksiklikleri ilgililere iletmek

Yapimi planlanan insaatlarin, mimari islerini i¢eren yaklasik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini
ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak veya hizmet satin alarak hazirlatmak, hazirlanan tablolari
incelemek

4734 sayih KiK’na gore yapilan ihalelerin; yazismalari, EKAP veri girisleri, KiK internet giris ve
yazismalari, ihale komisyon iiyesi olarak ihale mevzuatina gore verilen tiim gorevleri yapmak, sdzlesme
tasarisini hazirlamak, yer teslimi ve ise baslama tutanaklarini diizenlemek

Is idarece onaylanmis projeler ve detaylara gore yaptirmak

Binalarin gegici kabul ve kesin kabuliinde uzman iiye olarak gérev yapmak, muayene ve kontrol
islemlerinde uzman tiye olarak bulunmak.

Yaptirilan islerle ilgili ara hakedis ve kesin hakedisleri diizenlemek, isin bitiminde muayene ve kabul
yonetmeligine gore isin gegici ve kesin kabullerini yapmak

Kurum hizmet binalariin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve tefrisata iliskin teknik
sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi icerisinde yerine getirmek Hizmet binalarina ait arizalarin
imkanlar dahilinde ivedilikle giderilmesini saglamak.

Baskanlik Makami talebine gore malzeme satin alma ve onarim evraklarini diizenlemek, teknik
sartnamelerini hazirlamak

Kurum hizmet binalariin yerlesim ve planlama islemlerini yapmak, kavram ve tefrisata iliskin teknik
sartname islemlerini ilgili birimlerle is birligi i¢erisinde yerine getirmek Daire Baskanliginin
gorevlendirdigi her tiirlti is mahallinde gorev yapmak ve havale edilen yazismalar dahil her tiirlii isleri
takip ederek sonuglandirmak

12- Thale islemlerinde verilen gorev ¢ercevesinde ihale islemlerini yiiriitmek, komisyonlarda gorev almak.

Diger Gorevlerle Diger birimlerden gelen teknik bilgi isteklerini zamaninda bilgi paylasiminda bulunmak

iliskiler




